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(議程 X) XX 報告： 

                                                   二零二零年 XXXXXXX 籌委會 

第一次籌委會會議報告 

 

組別：  日期：2020年         月          日 

姓名：  職位：         

 

本人書面報告如下： 

 

整體事項：(列出所有關於委派留意事項、預期危機及已完成事項等) 

1.  
2.  
 

計劃事項：(準備於下次會議前完成事項) 

1.  
2.  
 

討論事項： 

1.  
 
 

附加回應： 

 
 
 
 
 
 
 

~報告完畢~  

 


